
※応答社名は、電話応対時の名乗り方　例）はい、○○○夜間休日電話受付けセンターでございます。

（道順）（目印）

【銀行口座】　　　　　　　　　　　　　　　　　　※案内不要の場合は未記入で結構です。

銀行 支店 普通

口座名義

フリガナ

お電話をかけ

てくる方

入電の

主な内容
（複数可）

【道順説明】　　　　　　　　　　　　　　　　　※口頭でのご説明となりますので、詳しくご記入下さい。

ビル名：　 階建て　　階 特色：　

　線 　駅 口の 番出口より 徒歩　　　分

ホームページ

URL
http://

宅急便等

荷物置場

※ご不在時に、宅急便業者から入電の場合のオペレータの対応

転送の種類

業　種
営業時間 ：　　　　　～　　　　　：

定休日

転送元番号
（電話を転送する番号

代表の電話と異なる場

合）

※代表電話の場合は「同上」。フリーダイヤルや相談窓口など

　 別番号を転送する場合は、転送する番号をご記入ください。 ボイスワープ

【暗証番号】

※転送切替オプションご利用のお客さまのみご記入ください。

フリーダイヤル番号　：

固定専用電話番号　：

FAX

所在地

フリガナ

〒　　　-　　　　

請求書送付先 同上 〒　　　-　　　　

TEL

ご契約書

送付先

【弊社にご依頼頂きますご契約内容について】

オーダーシート　【１．企業情報】
記入日：　　　年　　　月　　　日

セントラル秘書センター

正式

社名

フリガナ

応答

社名

フリガナ

〒　　　-　　　　

ご契約書類送付先ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
※弊社は、「クラウドサイン」というクラウド型の電子契約サービスを利用し、

ご契約書類の締結を行っております。
@

応答曜日
スタートご希望日

※オーダーシートご提出日から５営業日以降でご指定可能です。

ご依頼頂きます内容により、準備のお時間を頂戴する可能性がございます。

応答時間

NTTﾎﾞｲｽﾜｰﾌﾟ ひかりﾎﾞｲｽﾜｰﾌﾟ(東⽇本・⻄⽇本）

KDDI ｿﾌﾄﾊﾞﾝｸ(BBﾌｫﾝ) IP電話 PBX転送

ﾋﾞｼﾞﾈｽﾎﾝ転送 FD振分 その他( ）

不在票 その他( ）

ほぼ法⼈ ほぼ個⼈・⼀般消費者(⽣活者)

法⼈個⼈双⽅から(法:約 割、個︓約 割)

代表者や従業員宛 求⼈応募 ⾦融機関
セールス官庁⼊札 商品ｻｰﾋﾞｽの問い

注⽂ 社員の出退勤 協⼒会社
広告会社 その他( )

説明必要 説明不要

案内可 案内不要

2019.5.27版

（例：2018/10/10 9：00～希望）

（例：月～金。全日（土日祝含む）、土日祝のみ）

（例：9：00～18：00・18～翌8時、土日祝は24H、等）

紙の契約書希望



　

性

別

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

（必須）

緊急連絡先
（万が一の緊急時に

電話に出て頂ける方）

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

（必須）

弊社との窓口の方

（スタート時ご挨拶）

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

オーダーシート　【２．社員名簿】
呼出区分

※１　携帯番号やアドレスを、お客様に公表してもよろしければ、案

内欄は○、不可の場合は×をご記入下さい。

役　職 氏　名 携帯電話/メールアドレス 案　内

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

（必須）

代表取締役

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

※１
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※応答社名は、電話応対時の名乗り方　例）はい、○○○夜間休日電話受付けセンターでございます。

口座名義

フリガナ カ）シーイーコーポレーション

株式会社　ＣＥコーポレーション

【銀行口座】　　　　　　　　　　　　　　　　　　※案内不要の場合は未記入で結構です。

三井住友 銀行 経堂 支店 普通 1234567

サンルートホテルのはす向かい。サザンタワー隣、歩道橋の真下。マインズタワーの向かいになります。

ビル名：　新宿ＴＲビル 7階建て　　2階 特色：　１Ｆが郵便局のビルです。

（道順）（目印） 甲州街道口を出てサザンテラスを代々木方面へ進みます。

左手にクリスピードーナツが見えたら右手の階段をおります。階段を下りた左が当社ビルになります。

お電話をかけ

てくる方

入電の

主な内容
（複数可）

【道順説明】　　　　　　　　　　　　　　　　　※口頭でのご説明となりますので、詳しくご記入下さい。

JR　線 新宿　駅 甲州街道口の 番出口より 徒歩　　5　分

ホームページ

URL
http://www.central-eye.co.jp

宅急便等

荷物置場

※ご不在時に、宅急便業者から入電の場合のオペレータの対応

転送の種類

業　種 情報通信事業
営業時間 9：00　　　～　　10：00

定休日 土日祝

転送元番号
（電話を転送する番号

代表の電話と異なる場

合）

※代表電話の場合は「同上」。フリーダイヤルや相談窓口など

　 別番号を転送する場合は、転送する番号をご記入ください。 ボイスワープ

【暗証番号】

※転送切替オプションご利用のお客さまのみご記入ください。

フリーダイヤル番号　：　　0120-077022

固定専用電話番号　：　　同上 1234

TEL 03-5308-0777 FAX 03-5308-0222

所在地

フリガナ トウキョウトシブヤクヨヨギ

〒151-00551　　　　東京都渋谷区代々木2丁目2番13号　新宿ＴＲビル2Ｆ

ご契約書類送付先ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
※弊社は、「クラウドサイン」というクラウド型の電子契約サービスを利用し、

ご契約書類の締結を行っております。
keiyaku@cecorp.co.jp

ご契約書

送付先
〒　　　-　　　　

【弊社にご依頼頂きますご契約内容について】

応答曜日
月～金

スタートご希望日
※オーダーシートご提出日から５営業日以降でご指定可能です。

ご依頼頂きます内容により、準備のお時間を頂戴する可能性がございます。

ご請求書送付先 別途→ 〒169-0072　　　 東京都新宿区大久保2-31-8セントラルビル　セントラル・アイ㈱経理部

応答時間
9：00～21：00 １２月２３日　９：００～希望

オーダーシート　【１．企業情報】
記入日：　　　年　　　月　　　日

セントラル秘書センター

正式

社名

フリガナ カブシキガイシャ　シーイーコーポレーション
応答

社名

フリガナ

株式会社　ＣＥコーポレーション はい、ＣＥコーポレーションでございます。
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NTTﾎﾞｲｽﾜｰﾌﾟ ひかりﾎﾞｲｽﾜｰﾌﾟ(東⽇本・⻄⽇本）

KDDI ｿﾌﾄﾊﾞﾝｸ(BBﾌｫﾝ) IP電話 PBX転送

ﾋﾞｼﾞﾈｽﾎﾝ転送 FD振分 その他( ）

不在票 その他( ）

ほぼ法⼈ ほぼ個⼈・⼀般消費者(⽣活者)

法⼈個⼈双⽅から(法:約 割、個︓約 割)

代表者や従業員宛 求⼈応募 ⾦融機関
セールス官庁⼊札 商品ｻｰﾋﾞｽの問い

注⽂ 社員の出退勤 協⼒会社
広告会社 その他( )

説明必要 説明不要

案内可 案内不要

（例：月～金。全日（土日祝含む）、土日祝のみ）

（例：9：00～18：00・18～翌8時、土日祝は24H、等） （例：2018/10/10 9：00～希望）

紙の契約書希望



　

性

別

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)

携帯　　番

号

×

吉　昌夫

メール

固定ＰＣ

メール

携帯

役員

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)
ヨシ　マサオ

男

携帯　　番

号
080-8888-8888

×

秋元　麗子

メール

固定ＰＣ
r-akimoto@central-eye.co.jp ×

メール

携帯

経理

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)
アキモト　レイコ

女

携帯　　番

号
050-8764-5555

×

星　飛馬

メール

固定ＰＣ
h-hoshi@central-eye.co.jp ×

メール

携帯

営業

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)
ホシ　ヒュウマ

男

携帯　　番

号
080-8887-9996

×

沢田 泰司

メール

固定ＰＣ
t-sawada@central-eye.co.jp ×

メール

携帯

（必須）

緊急連絡先
（万が一の緊急時に

電話に出て頂ける方）

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)
サワダ　タイジ

男

携帯　　番

号
090-1111-4531

○

出山　利三

メール

固定ＰＣ
t-deyama@central-eye.co.jp ○

メール

携帯

（必須）

弊社との窓口の方

（スタート時ご挨拶）

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)
デヤマ　トシミツ

男

携帯　　番

号
090-9876-5432

オーダーシート　【２．社員名簿】
呼出区分

※１　携帯番号やアドレスを、お客様に公表してもよろしければ、案

内欄は○、不可の場合は×をご記入下さい。

役　職 氏　名 携帯電話/メールアドレス 案　内

×

松本　秀人

メール

固定ＰＣ
h-matumoto@central-eye.co.jp ×

メール

携帯

（必須）

代表取締役

ﾌﾘｶﾞﾅ

(必須)
マツモト　ヒデト

男

携帯　　番

号
090-1234-5678

※１

記入例
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